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1. SCOP

Prezenta procedura stabileste modul in care se realizeazd Inregistrarea, evidenta si
desfasurarea activitatilor de cercetare in cadrul unor proiecte de cercetare, castigate in
competitii nationale sau internationale si finantate din fonduri publice si/sau din alte fonduri,
in Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

2. DOMENIU
Prezenta procedura se aplica activitatilor de cercetare stiintifica din toate structurile didactice
si de cercetare ale Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

e SR EN ISO 9001:2015 — Sisteme de management al calitétii. Cerinte;

e SR EN ISO 9000:2015 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si
vocabular;

e Legea cercetarii 324/2003, care aproba OUG nr. 57/2002, modificata si completata de OG
nr. 38/2004,;

e R-01-01 ,,Carta Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau”

e MSIM - Manualul sistemului integrat de management;

e R-11.05-02 ,,Regulament privind organizarea, desfasurarea, finantarea, valorificarea si
evaluarea activitatii de cercetare stiintifica”

e R-02-02 ,,Codul de etica si deontologie profesionald universitard din Universitatea ,,Vasile
Alecsandri” din Bacau”.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1 Definitii
Proiectul de cercetare - contractul finantat din fonduri europene, fonduri publice nationale,
fonduri private sau fonduri proprii ale UBc, la care obiectul de activitate este reprezentat de
activitati de  cercetare/proiectare/consultanta/expertiza/transfer  tehnologic/studiu  de
fezabilitate etc.

4.2 Abrevieri
UBc — Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;
ICDICTT - Institutul de Cercetare, Dezvoltare, Inovare, Consultanta si Transfer Tehnologic
PC — Plan de cercetare;
SIM - Sistem integrat de management;
CCS - Comisia pentru cercetare stiintifica, creatie artistica, performanta sportiva, comunicatii
digitale, edituri si biblioteci a Senatului Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

5 DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 Generalitati
Activitatea de cercetare stiintifica este una dintre misiunile fundamentale ale UBC si se
desfasoara conform prevederilor R-11.05-02 ,,Regulament privind organizarea, desfasurarea,
finantarea, valorificarea si evaluarea activitatii de cercetare stiintifica”.
Activitatea de cercetare stiintifica din UBc se desfasoara individual sau in colective de cercetare,
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in cadrul departamentelor, centrelor, laboratoarelor sau colectivelor de cercetare, precum si in
cadrul Scolii de Studii Doctorale. Activitatea de cercetare stiintificd se poate realiza si prin
colaborare cu alte institutii de invatdmant si de cercetare din tara sau din strainatate, inclusiv n
cadrul unor retele sau consortii de cercetare.

Activitatea de cercetare stiintifica poate fi: fundamentala si aplicativa, dezvoltare, proiectare,
consultanta, transfer tehnologic, consultanta si expertiza.

Activitatea de cercetare stiintificd se organizeaza si se desfasoara prin proiecte/programe si
teme, finantate sau nefinantate, cuprinse in PC ale departamentelor, facultatilor, centrelor de
cercetare etc. Activitatea de cercetare stiintifica a cadrelor didactice se poate realiza si Th mod
individual, in masura in care departamentul a asimilat in programul propriu preocuparea
stiintifica independenta.

Finantarea activitatii de cercetare stiintifica se realizeaza de la buget sau din surse
extrabugetare, prin competific de proiecte, granturi, contracte si programe locale, regionale,
nationale si internationale. Cercetarea stiintificd din cadrul UBcC functioneaza pe baza
principiului autofinantarii.

Orice activitate de cercetare trebuie si se desfasoare in conformitate cu R-02-02 ,,Codul de
etica si deontologie profesionala universitara din Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau”.

Depunerea si aprobarea cererii de propunere a proiectului

La competitiile de programe/granturi/proiecte nationale sau internationale poate participa orice
cadru didactic sau cercetitor al UBc care indeplineste conditiile impuse de competitie. In
situatia in care numarul de proiecte depuse de institutie este limitat, decizia privind participarea
este luata de CCS a Senatului Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

Cadrul didactic/cercetdtorul din UBc care indeplineste conditiile impuse de competitia de
proiecte Intocmeste cererea de propunere a proiectului si o depune la registratura Universitatii.
Cererea de propunere a proiectului este transmisa catre Comisia de evaluare a cererilor de
propuneri de proiecte de cercetare (CCS a Senatului universitar), care analizeaza competentele
directorului/responsabilului de proiect in domeniul pentru care a depus cererea si avizeaza sau nu
(dupa caz) cererea.

Cererea cu rezolutia Comisiei de evaluare va fi transmisa catre rector, care o aproba sau nu (dupa
caz). Cererea de propunere a proiectului, aprobata de rectorul universitatii este returnata cadrului
didactic pentru a participa la competitie.

Desfiasurarea activititilor de cercetare pe baza de contract

La lansarea marilor competitii nationale sau internationale, ICDICTT organizeaza sesiuni de
prezentare si informare, acordd sprijin si consultantd pentru intocmirea documentelor de
participare.

Initiativa de participare la competitie poate aparfine unei persoane, unui grup, sau unei structuri
organizatorice. Persoana care coordoneazd realizarea documentatiei este desemnata drept
director/responsabil de contract.

In situatia in care derularea proiectului presupune o cotid de cofinantare din partea UBC,
depunerea proiectului trebuie aprobata de catre Consiliul de administratie/rector.

Pentru proiectele castigate care necesita cofinantare, aprobarea contractelor este responsabilitatea
Consiliul de administratie, care identifica resursele proprii pentru acoperirea cofinantarii.
Contractele de cercetare incheiate cu terti (societdti comerciale, regii autonome, institutii,
asociatii etc.) sau ministere din tara, prin negociere directa se incheie intre UBC ca executant si
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5.4

beneficiar, director de contract fiind persoana care a negociat contractul.
Documentul obligatoriu care sta la baza desfasurarii activitatilor de cercetare stiintifica
finantate si care defineste responsabilitatile, este contractul de cercetare/proiectare/
consultanta/asistentd tehnica/expertizare/transfer tehnologic, care include ca parti componente
obligatorii:
. tema programului de lucru cu termene si valori pe faze;
devizul antecalcul;
echipa de lucru;
acte aditionale (daca este cazul).
Directorul de contract are obligatia de a 1intocmi si pastra in original Dosarul
proiectului/lucrarii de cercetare, care cuprinde:
contractul;
acordul de parteneriat (daca este cazul);
rapoarte stiintifice pe faze de executie;
devize postcalcul si documente justificative;
procese verbale de avizare interna;
procese verbale de receptie;
. alte acte solicitate de organismul finantator, in functie de situatie.
Directorul de contract are obligatia de a inregistra si preda la ICDICTT, exemplarul al 1l-lea
(original) al Dosarului proiectului/lucrarii de cercetare.
Contractele de cercetare sunt identificate in cadrul UBc prin tip, numir si an. In cazul
contractelor obtinute prin competitie, numarul este alocat de cétre organizatorul competitiei
(unitatea contractantd). Pentru celelalte contracte, numarul este alocat de catre ICDICTT.
Directorul de contract/proiect are obligatia de a depune la ICDICTT o fisa a contractului de
cercetare (conform formularului F 181.08). Fisa este insotita de o copie a bugetului
corespunzator UBC si a acordului de parteneriat, daca este cazul. Fisa este actualizata ori de cate
ori este necesar, la intocmirea de acte aditionale. Dupa finalizarea fiecdrei etape, directorul de
contract depune la ICDICTT o fisa de etapa de contract (conform formularului F 182.08).
La incheierea contractului, Directorul de contract/proiect elaboreaza si supune aprobarii
Raportul final de activitate al contractului, intocmeste Fisa de evidenta a rezultatelor cercetarii
aferentd proiectului si completeaza datele on-line in Registrul de evidenta a rezultatelor
cercetarii.
Activitatea financiard corespunzdtoare proiectului este gestionatda de Serviciul Financiar-
contabil al UBc si se desfasoarda conform legilor in vigoare, a regulamentelor UBC si ale
conditiilor specifice impuse de competitiile nationale sau internationale.
Avizarea internd a fazelor de contract/contractelor, inainte de trimiterea acestora catre
contractor, se face de catre o comisie formata din:
e presedinte: prodecanul responsabil cu managementul cercetarii stiintifice al facultétii sau
persoana cu functie echivalenta,
e 2 membrii, alesi de catre directorul de contract dintre specialistii in domeniu care nu au
lucrat la proiect;
e secretar: directorul de contract sau un alt membru al echipei de realizare a contractului.
Desfiasurarea activititilor de cercetare prin teme nefinantate
Activitatile de cercetare stiintificd se organizeaza si se desfasoard si prin proiecte si teme
nefinantate, cuprinse in PC ale facultatilor, departamentelor, centrelor de cercetare etc. Activitatile
de cercetare stiintifica prin teme nefinantate se poate desfasura in echipa sau individual.
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5.5

5.6

6.1

6.2

Prin tema nefinantatd se intelege o tema de cercetare care nu face obiectul unui contract care
presupune finantarea, totald sau partiala, a cheltuielilor aferente derularii acesteia.

Activitatile de cercetare prin teme nefinantate cuprind si activitatile desfasurate de doctoranzi si
postdoctoranzi, atunci cand aceste activitati, exceptand bursele, nu sunt finantate de la buget sau
din alte surse.

UBc sprijind activitatile de cercetare pe teme nefinantate prin punerea la dispozitia cadrelor
didactice si cercetatorilor din UBC a spatiilor si facilitatilor de cercetare si informare.

Dovada de planificare in cadrul activitatilor de cercetare prin teme nefinantate se face prin
cuprinderea temelor respective in PC ale facultatilor, departamentelor, centrelor de cercetare etc.
Validarea activitatilor de cercetare prin teme nefinantate se face prin articole publicate in reviste
de specialitate sau prezentate la manifestari stiintifice, carti, tratate, sinteze etc.

Utilizarea bazei materiale a UBc

Indiferent de modul de achizitionare a echipamentelor destinate cercetarii stiintifice, acestea pot
fi folosite de catre intreg personalul de cercetare din universitate.

Accesul la toate aceste echipamente este stabilit prin norme si proceduri interne, utilizatorii din
cadrul Universitatii trebuind sa suporte doar costurile aferente de personal si contravaloarea
materialelor consumabile utilizate pentru efectuarea masuratorilor.

Utilizatorii proveniti din afara UBc au acces la echipamentele de cercetare din Universitate pe
bazd de comandd ferma sau contract, in conditiile reglementarilor legale in vigoare si a
costurilor stabilite de colectivele de cercetare care detin echipamentele solicitate.

Resurse

Finantarea activitatii de cercetare stiintifica se realizeaza de la buget sau din surse extrabugetare,
prin competifie de proiecte, granturi, contracte i programe locale, regionale, nationale si
internationale. Cercetarea stiintifica din cadrul UBc functioneazd pe baza principiului
autofinantarii.

RESPONSABILITATI

Rectorul

e aproba cotele de cofinantare ale proiectelor de cercetare;

e aprobd contractele de cercetare, acordurile de parteneriat, alte documente necesare
participdrii la competitii §i contractdrii proiectelor aprobate.

Directorul de proiect

e directorul/coordonatorul de proiect planifica, organizeaza si coordoneaza desfasurarea
activitatilor proiectului si rdspunde de finalizarea in bune conditii a acestora, cu respectarea
principiilor de conduita si eticd in cercetare si a legislatiei in vigoare;

¢ intocmeste si pastreaza Dosarul proiectului/lucrarii de cercetare;

o inregistreaza proiectul la ICDICTT si preda un exemplar original al dosarului
proiectului/lucrarii de cercetare si o copie a cererii de propunere a proiectului cu rezolutia
rectorului;

e Intocmeste si depune la ICDICTT fisa contractului si fisa fazei de contract.
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6.4 Vicepresedintele ICDICTT

organizeaza sesiuni de prezentare si informare, acorda sprijin pentru intocmirea
documentelor de participare la competitiile de proiecte de cercetare.

alocd numere de Inregistrare proiectelor de cercetare incheiate in afara competitiilor
nationale sau internationale.

tine evidenta proiectelor depuse, a celor incheiate, a fazelor finalizate.

faciliteaza directorului/coordonatorului de proiect, ca persoand desemnatd prin Decizia
rectorului, introducerea In sistemul informatic a datelor proiectului conform Fisei de
evidentd a rezultatului/rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare, si ulterior verifica
autenticitatea datelor introduse.

pastreaza Registrul de evidenta a rezultatelor cercetarii, atat in format electronic (disponibil
in vederea vizualizarii pe pagina web a Universitdtii), cat si in format tiparit in cadrul

ICDICTT.

6.5 Contabilul-sef

e asigurd gestionarea activitatilor financiar-contabile aferente proiectelor de
respectarea legilor Tn vigoare.

7 INFORMATII DOCUMENTATE

cercetare, cu

Informatii Cod < Locul de Durgta de
documentate formular Suportul Completeaza astrare arh|v_a re
P (ani)
Dosarul - Letric Directorul de - 1 exemplar laj nu se
proiectului/lucrarii de (2 proiect directorul de| arhiveaza
cercetare exemplare) proiect (10 ani)
- 1 exemplar la
ICDICTT
Contractul proiectului - Letric Directorul de - 1 exemplar la| conform
si actele aditionale (2 proiect si Dosarul normelor
exemplare | persoane proiectului/lucrarii | specifice
responsabilizate de cercetare
-1 exemplar la
Serviciul
Financiar-contabil
Fisa contractului de | F 181.08 Letric Directorul de ICDICTT timp | nuse
cercetare proiect de 5 ani arhiveaza
Fisa fazei de F 182.08 Letric Directorul de ICDICTT timp | nuse
contract proiect de 5 ani arhiveaza
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